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AMPARO

AELUZ | A Caminho da Luz

PLANO MENSAL DE FUNCIONARIOS

NOI\/IE~: Roberto Mazete Vianna Junior
FUNCAO: Assistente Administrativo

MES: 10/2020

SEMANA

SEGUNDA

TERCA

QUARTA

QUINTA

SEXTA

13.

Més de Setembro

Més de Setembro

Meés de Setembro

(01/10) - Checagem de
e-mail, checagem de
conta corrente,
organizagéo.

(02/10) - Checagem de
e-mail, checagem de
conta corrente,
organizagao

23.

(05/10) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente e
organizacao.

(06/10) - Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente e
organizacao.

(07/10) - Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente e
organizacao.

(08/10) - Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente e
organizacao.

(09/10) - Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente e
organizacao.

33.

(12/10) - Feriado

(13/10) - Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizagdo, montagem
e cotacgéo.

(14/10) - Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizagdo, montagem
e cotacgéo.

(15/10) - Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizagdo, montagem
e cotacéo.

(16/10) - Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizagdo, montagem
e cotagéo.

42

(19/10) - Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacdo e cotacdo.

(20/10) - Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacdo e cotacdo.

(21/10) - Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacdo e cotacéo.

(22/10) - Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacao e cotacao.

(23/10) - Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacdo e cotacao.

53.

(26/10) - Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente e
organizacao.

(27/10) - Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente e
organizacao.

(28/10) - Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente e
organizacao.

(29/10) - Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente e
organizacdo.

(30/10) — Feriado




W

AMPARO

AELUZ | A Caminho da Luz

ROTINA SEMANAL DO (A) FUNCIONARIO (A)

Amparo Aeluz

SME n° 09/2019

Nome do(a) Funcionéario(a): Roberto Mazete Vianna Junior

Carga horéaria semanal: 22:30 horas

Semana: 01/10/2020 a 02/10/2020

Atividades desenvolvidas Horas
Segunda AEEEEIEIIIIAAAAAAAAAAAAXAAAAAAAAAAAAAAAXR K Vlde més de Setembro*********************************************** 0430
Terga AEEEEEEIEIEIAAAAAAAAAXAXAXAXAXAXAAXAAAAAAAAAAAAX XK Vlde més de Setembro*********************************************** 0430
Quarta AEEEEEEAEAIAAAAAAAAXAXAXAAXAXAXAAAAAAAAAAAAAAX R K Vlde més de SetembrO*********************************************** 0430
Quinta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periddica na conta-corrente, (trabalho 04:30
(01/10) | presencial).
Sexta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligacGes, checagem periodica na conta-corrente, (trabalho 04:30
(02/10) | presencial). .
Total de horas da semana 22:30
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AI“IIPARO
AELUZ | 4 Caminho da Luz
ROTINA SEMANAL DO (A) FUNCIONARIO (A)
Amparo Aeluz SME n° 09/2019
Nome do(a) Funcionario(a): Roberto Mazete Vianna Junior Carga horéaria semanal: 22:30 horas
Semana: 05/10/2020 a 09/10/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda | Conferéncia de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligacdes, checagem periddica na conta-corrente, montagem de Kit 04:30
(05/10) | (trabalho presencial) '
Terca | Conferéncia de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periodica na conta-corrente, montagem de Kit 04:30
(06/10) | (trabalho presencial)
Quarta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periddica na conta-corrente, realizacéo de visitas. | 04:30
(07/10) | (trabalho presencial)
Quinta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periddica na conta-corrente, realizagéo de visitas. | 04:30
(08/10) | (trabalho presencial)
Sexta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagGes, checagem periodica na conta-corrente, realizacdo de visitas. | 04:30
(09/10) | (trabalho presencial)
Total de horas da semana | 22:30




W

AMPARO
AELUZ | 4 Caminho da Luz
ROTINA SEMANAL DO (A) FUNCIONARIO (A)
Amparo Aeluz SME n° 09/2019
Nome do(a) Funcionéario(a): Roberto Mazete Vianna Junior Carga horéaria semanal: 30:00 horas
Semana: 12/10/2020 a 16/10/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda FERIADO 04:30
(12/10)
Terca | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagGes, checagem periodica na conta-corrente, recebimento e 04:30
(13/10) | conferéncia de termos de rescisdo. (trabalho presencial)
Quarta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periddica na conta-corrente producéo de 04:30
(14/10) | relatdrios. (trabalho presencial)
Quinta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periddica na conta-corrente, colhendo assinatura | 04:30
(15/10) | em termo de rescisdo. (trabalho presencial)
Sexta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periodica na conta-corrente, colhendo assinatura | 04:30
(16/10) | em termo de rescisdo. (trabalho presencial)
Total de horas da semana | 22:30
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AMPARO

AELUZ | A Caminho da Luz

ROTINA SEMANAL DO (A) FUNCIONARIO (A)

Amparo Aeluz

SME n° 09/2019

Nome do(a) Funcionario(a): Roberto Mazete Vianna Junior

Carga horéaria semanal: 30:00 horas

Semana: 19/10/2020 a 23/10/2020

Atividades desenvolvidas Horas
Segunda | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligag¢des, checagem periddica na conta-corrente, producéo de 04:30
(19/10) | relatério. (trabalho presencial)
Terca | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagGes, checagem periddica na conta-corrente. 04:30
(20/10) | (trabalho presencial)
Quarta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periddica na conta-corrente producéo de 04:30
(21/10) | relatdrios. (trabalho presencial)
Quinta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periodica na conta-corrente produgéo de 04:30
(22/10) | relatdrios. (trabalho presencial)
Sexta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagGes, checagem periodica na conta-corrente produgdo de 04:30
(23/10) | relatdrios. (trabalho presencial)
Total de horas da semana | 22:30
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AMPARO

AELUZ | A Caminho da Luz

ROTINA SEMANAL DO(A) FUNCIONARIO(A)

Amparo Aeluz

SME n° 09/2019

Nome do(a) Funcionéario(a): Roberto Mazete Vianna Junior

Carga horéaria semanal: 30:00 horas

Semana: 26/10/2020 a 30/10/2020

Atividades desenvolvidas Horas
Segunda | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligacfes, checagem periddica na conta-corrente. (trabalho 04:30
(26/10) | presencial)
Terca | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagGes, checagem periodica na conta-corrente realizagéo de 04:30
(27/10) | pagamentos. (trabalho presencial)
Quarta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagcdes, checagem periodica na conta-corrente e realizagéo de 04:30
(28/10) | pagamentos. (trabalho presencial)
Quinta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periddica na conta-corrente e realizacdo de 04:30
(29/10) | pagamentos. (trabalho presencial)
Sexta 04:30
(30/10) FERIADO
Total de horas da semana | 22:30




