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AMPARO

AELUZ | A Caminho da Luz

PLANO MENSAL DO (A) COORDENADOR (A)

COORDENADOR (A): Tamiris Janaia Januario Farias

MES: 04.2021
SEMANA SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA
(01/04) — Planejamento | (02/04) — FERIADO
. e orientacdo do trabalho
12 Més de Margo Més de Marco Més de Marco junto a equipe;
Publicacdo Videoaulas.
(05/04) — Mediagéo e (06/04) — Planejamento | (07/04) - (08/04) — Orientagéo (09/04) — Reunido de
acompanhamento da e orientacdo do trabalho | Monitoramento do Pedagogica, afericdo do | planejamento com a
equipe; junto a equipe; acesso dos alunos nas trabalho junto a equipe; | dirigente da OSC;
2a Orientacéo equipe p/ Servicos ADM; atividades online; Atendimento aos pais Afericdo do trabalho;
Busca Ativa referente Publicacdo Videoaulas. | Publicacdo Videoaulas. | via WhatSapp; Servicos ADM;
ao més atual; Servicos ADM; Publicacdo Videoaulas.
Servigos ADM; Publicacdo Videoaulas.
Publicacdo Videoaulas.
(12/04) - Mediacéo e (13/04) - Mediacéo e (14/04) — Mediacéo e (15/04) — Mediacéo e (16/04) — Reunido de
acompanhamento da acompanhamento da acompanhamento da acompanhamento da planejamento com a
equipe; equipe; equipe; Producdo de equipe; dirigente da OSC,;
3a Servicos ADM; Servicos ADM; relatorios; Servigos Producdo de relatorios; | Afericdo do trabalho;
Publicacdo Videoaulas. | Publicacdo Videoaulas. | ADM; Publicacéo Servicos ADM; Servicos ADM;

Videoaulas.

Publicacdo Videoaulas.

Publicacdo Videoaulas.
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(19/04) — Corregéo
Atividades e planos de

(20/04) — Mediacéo e
acompanhamento da

(21/04) — FERIADO

(22/04) — Entregas das
atividades impressas do

(23/04) — Entregas das
atividades impressas do

aulas; equipe; més aos alunos; més aos alunos;

48 Acompanhamento em Servigos ADM; Mediagéo e Reunido de
contato com os alunos; | Publicagédo Videoaulas; acompanhamento da planejamento com a
Servigos ADM; Atendimento aos Pais. equipe; dirigente da OSC,;
Publicacdo Videoaulas. Publicacdo Videoaulas. | Afericdo do trabalho;
Atendimento aos Pais. Publicacdo Videoaulas.
(26/04) — Entregas das | (27/04) — Entregas das | (28/04) — Mediacdo do | (29/04) — Mediacdo do | (30/04) — Atualizagéo
atividades impressas atividades impressas trabalho pedagdgico; trabalho pedagdgico; Site;
aos alunos; aos alunos; Servigcos ADM; Servicos ADM; Correcao do Plano;
Conferéncia dos Mediacao e Publicacdo Videoaulas. | Lancamentos; Mensal da equipe;

54 conteudos das acompanhamento da Publicacdo Videoaulas. | Producéo de relatdrios.

videoaulas;

Publicacdo Videoaulas.

equipe;
Publicacdo Videoaulas.

Publicacdo Videoaulas.
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ROTINA SEMANAL DO (A) COORDENADOR (A)

Amparo Aeluz

SME n° 09/2019

Nome do (a) Coordenador (a): Tamiris Janaia Januario Farias

Carga horéaria semanal: 44:00 horas

Semana: 01/04/2021 a 02/04/2021

Atividades desenvolvidas Horas
Segunda AEEE I I I I I A I A A A A A A A A A A A AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAR R K MéS de Margo************************************************ 0900
Terga AEEE I I I I I A I I A A A A A A A A A A AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAARR K MéS de Margo************************************************ 0900
Quarta AEEE I I I I I A I A A A A A A A A A A AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAARR K Més de Margo************************************************ 0900
Orientacéo do trabalho junto a equipe, através do cronograma de entrega e publicacédo de videoaulas e contetdo para atividades
Quinta impressas. Servicos administrativos: organizacfes de documentos digitais para estruturacéo, checagem de e-mail, lendo e respondendo,
(01/04) atendendo e efetuando ligacGes, checagem periddica na contracorrente. Acompanhamento diério e conferéncia dos conteudos das 09:00
videoaulas realizados pelos monitores antes de publicar, logo, publicacdo dos mesmos. Atendimento aos Pais/Responsaveis para
finalizacdo de novas matriculas.
Sexta
(02/04) FERIADO 08:00
Total de horas da semana | 44:00
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ROTINA SEMANAL DO (A) COORDENADOR (A)
Amparo Aeluz SME n° 09/2019
Nome do (a) Coordenador (a): Tamiris Janaia Januario Farias Carga horéaria semanal: 44:00 horas
Semana: 05/04/2021 a 09/04/2021
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda | Mediagdo e seguimento com o preparo, separacao e corre¢do do material pedagdgico a ser entregue ao aluno em busca ativa referente 09:00
(05/04) | do més atual. Servigos administrativos, conferéncia e publicagdo das videoaulas. '
Terca Planejam,ento: trocam de ideias, orien_tac;ﬁes, esclarecimentos o_Ie duvida_s !ndiv?duais,_ ,re_forgo de estAudqs e pesq_uisa§ para Ie_vantamento
(06/04) de con_teudos do trab_alho a ser ofer_emdos aos educ_andos. Servicos administrativos diarios e conferéncia e publicagdo das videoaulas. 09:00
Atendimento aos Pais/Responsaveis presencial e via grupo WhatsApp.
Quarta | Compilacdo de dados através de monitoramento do acesso e participacdo dos alunos nas atividades online. Correcdo e publicagdo das 09:00
(07/04) | videoaulas. Servigos administrativos rotineiros. '
Quinta | Aferi¢do dos contetdos produzidos e disponibilizado para os alunos com orientages pedagogicas. Atendimento aos pais, publicacéo .
; o L X Y 09:00
(08/04) | das videoaulas e realizacdo de rotina diaria de servigcos administrativos.
Reunido de planejamento com a dirigente da OSC, assuntos abordados: Aferigdo do trabalho da equipe, oferta do atendimento remoto
Sexta | 298 alun_osz adequacoes para melhoria e adapatacdo as dificuldades enfretadas pela equipe mediante ao cenario vivido de
(09/04) pand_emlallsol_ament(_) souql. _ ' . . 08:00
Servicos administrativos diarios e conferéncia e publicacédo das videoaulas.
Atendimento aos Pais/Responsaveis presencial e via grupo WhatsApp.
Total de horas da semana | 44:00
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ROTINA SEMANAL DO (A) COORDENADOR (A)
Amparo Aeluz SME n° 09/2019
Nome do (a) Coordenador (a): Tamiris Janaia Januario Farias Carga horéaria semanal: 44:00 horas
Semana: 12/04/2021 a 16/04/2021
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda | Mediagdo e acompanhamento da equipe; Servigos administrativos: checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando 09:00
(12/04) | ligagBes, checagem periddica na contracorrente. Avaliagdo e publicacdo das Videoaulas. '
Terca | Acompanhando a equipe em contato com as familias para levantar informacgdes e criagdo de pesquisas de acompanhamento dos alunos; 09:00
(13/04) | Servicos administrativos diarios. Conferindo e publicando conteudos das videoaulas. '
Quarta | Mediagédo e acompanhamento da equipe; Servigos administrativos: checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando 09:00
(14/04) | ligagdes, checagem periddica na contracorrente. Avaliagdo e publicagdo das Videoaulas. '
Publicacdo Videoaulas.
Quinta | Acompanhamento e mediacdo do trabalho da equipe e compilagdo de dados para a produgdo de relatorios. 09:00
(15/04) | Servicos administrativos: checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagGes, checagem periodica na conta- '
corrente. Avaliacao e publicacdo das Videoaulas.
Sexta Publ!cagéo Vi_dgoaulgs; Reuniéo para planejamento e aferi¢do do trabalho com a dirigente da_OSE?; o
(16/04) Serylgt_)s administrativo: Realizacdo de Iangamgntq, levantamento de documento, extrato, aplicacdo, conferéncia de contas e checagem 08:00
periddica na contracorrente, checagem de e-mail, ligacdes.
Total de horas da semana | 44:00
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ROTINA SEMANAL DO (A) COORDENADOR (A)
Amparo Aeluz SME n° 09/2019
Nome do (a) Coordenador (a): Tamiris Janaia Januario Farias Carga horéaria semanal: 44:00 horas
Semana: 19/04/2021 a 23/04/2021
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda | Corregdo das atividades com acompanhamento do contato dos monitores com os alunos;
(19/04) | Realizacdo de servigos administrativo: checagem de e-mail, atendendo e efetuando ligacGes, checagem periddica na conta-corrente. 09:00
Avaliacdo e publicacdo dos conteudos das videoaulas
Terca Producao de relatérip,s_e Servicos gdn)inistrativos., _ _ _ _ o
(20/04) Acompanhamento diario e conferéncia dos contetdos das videoaulas produzidas pelos monitores antes de publicar, logo, publicacéo 09:00
dos mesmos.
Quarta i
(21/04) FERIADO 09:00
Quinta | Visitas e mediagao do trabalho da equipe para a realizag&o de entregas das atividades impressas do més aos alunos. Conferéncia para .
o g . " . S I : P 09:00
(22/04) | publicagdo dos conteudos on-line. Produgéo de relatorios e rotina didria de servigos administrativos.
Continuacao das visitas de entregas das atividades impressas. Reunido de planejamento com a dirigente da OSC para eventuais
sexta d 0 fericdo do trabalho realizado durante toda a semana 08:00
(23/04) | 2CCAUAGOES € atericao . . na. . :
Conferindo dos contetdos das videoaulas produzidas pelos monitores antes de publicar
Total de horas da semana | 44:00
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ROTINA SEMANAL DO (A) COORDENADOR (A)
Amparo Aeluz SME n° 09/2019
Nome do (a) Coordenador (a): Tamiris Janaia Januario Farias Carga horéaria semanal: 44:00 horas
Semana: 26/04/2021 a 30/04/2021
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda | Continuacdo das visitas de entregas das atividades impressas. Conferindo dos contetdos das videoaulas produzidas pelos monitores 09:00
(26/04) | antes de publicar. :
Terca | Continuagdo das visitas de entregas das atividades impressas. Conferindo dos contetidos das videoaulas produzidas pelos monitores 09:00
(27/04) | antes de publicar. Mediagdo e acompanhamento da equipe. '
Correcéo do Plano Mensal da equipe para envio a SME e atualizagio na transparéncia do Site. Correcéo das atividades que seréo
impressas e enviadas aos alunos no més seguinte, correcdo dos planos de aulas e seus contetdos ofertados on-line aos alunos no atual
més.
Quarta Compilacéo de dados para Relatorio Pedagogico Mensal / SME. 09:00
(28/04) Servi NP « : I
ervicos administrativos: Pagamentos, levantamentos de documentos para prestacéo de contas, checagem de e-mails, compilagéo de
doc. mensal para atualizacao do Site;
Publicacdo de Videoaulas na Pagina Amparo AELUZ e compilacdo de devolutivas on-line dos alunos, referénte ao més atual.
Quinta | Mediagdo do trabalho pedagdgico, realizacéo de servigos administrativos, lancamentos de pagamentos e correcdo e publicagéo de 09:00
(29/04) | conteudos das videoaulas. '
Afericdo e fechamento do trabalho da equipe. Estruturacdo de dados pedagdgicos e financeiro no Site.
Sexta Servi dministrativos. Publicagdo dos contetdos das videoaulas 08:00
(30/04) ervicos administ : Ga : :
Reunido de planejamento com a dirigente da OSC
Total de horas da semana | 44:00




