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AMPARO

AELUZ | A Caminho da Luz

PLANO MENSAL DE FUNCIONARIOS

NOME~: Roberto Mazete Vianna Junior
FUNCAO: Assistente Administrativo

MES: 07.2020
SEMANA SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA
(01/07) — Conferéncia (02/07) — Conferéncia (03/07) — Conferéncia
de e-mail, checagem de | de e-mail, checagem de | de e-mail, checagem de
12 Més de Junho Més de Junho conta corrente, conta corrente, cotagbes | conta corrente,

cotacdes.

e recolhimento de
assinaturas.

cotagdes.

23.

(06/07) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
cotacoes.

(07/07) — Checagem de
e-mail, checagem de
conta corrente,
treinamento

(08/07) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacao.

(09/07) — Checagem de
e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacao.

(10/07) — Checagem de
e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacao.

33.

(13/07) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacéo,
montagem.

(14/07) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacéo,
montagem.

(15/07) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacéo.

(16/07) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacao.

(17/07) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacéo.

43.

(20/07) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacdo e cotagdes.

(21/07) — Checagem de
e-mail, checagem de
conta corrente,
organizagdo, montagem
e cotacgoes.

(22/07) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacdo e cotagoes.

(23/07) — Checagem de
e-mail, checagem de
conta corrente,
organizagdo, montagem
e cotacgoes.

(24/07) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacdo e cotacdes.

5&

(27/07) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacao e visitas.

(28/07) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacao e visitas.

(29/07) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacao e visitas.

(30/07) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacao.

(31/07) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacao.
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AMPARQ
ROTINA SEMANAL DO(A) FUNCIONARIO(A)
Amparo Aeluz SME n° 09/2019
Nome do(a) Funcionario(a): Roberto Mazete Vianna Junior Carga horéaria semanal: 30:00 horas
Semana: 01/07/2020 a 03/07/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda ********************************************Vide méS de JUnhO********************************************** 0600
Terga ********************************************Vide més de Junho********************************************** 0600
Quarta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periddica na conta corrente, cotacGes de 06:00
(01/07) | materiais para o novo kit pedagogico. (trabalho presencial).
Quinta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periddica na conta corrente, cotagdes de 06:00
(02/07) | materiais para o novo kit pedagogico, recolhimento de assinaturas do holerite. (trabalho presencial).
Sexta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagGes, checagem periodica na conta corrente, cotacdes de 06:00
(03/07) | materiais para o0 novo kit pedagogico. (trabalho presencial).
Total de horas da semana 30:00
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AMPARO
ROTINA SEMANAL DO(A) FUNCIONARIO(A)
Amparo Aeluz SME n° 09/2019
Nome do(a) Funcionario(a): Roberto Mazete Vianna Junior Carga horéaria semanal: 30:00 horas
Semana: 06/07/2020 a 10/07/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligag6es, checagem periddica na conta corrente, cotacdes de 06:00
(06/07) | materiais para o novo kit pedagogico. (trabalho presencial) '
Terca | Conferéncia de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagGes, checagem periodica na conta corrente, montagem de 06:00
(07/07) | treinamento para video aula, capacita¢do dos profissionais. (trabalho presencial)
Quarta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periddica na conta corrente, montagem de 06:00
(08/07) | treinamento para video aula, capacita¢do dos profissionais. (trabalho presencial)
Quinta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periddica na conta corrente, montagem de 06:00
(09/07) | treinamento para video aula, capacitagdo dos profissionais. (trabalho presencial)
Sexta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagGes, checagem periodica na conta corrente, montagem de 06:00
(10/07) | treinamento para video aula, capacita¢do dos profissionais. (trabalho presencial)
Total de horas da semana | 30:00
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AI“IIPAEO
ROTINA SEMANAL DO(A) FUNCIONARIO(A)
Amparo Aeluz SME n° 09/2019
Nome do(a) Funcionario(a): Roberto Mazete Vianna Junior Carga horéaria semanal: 30:00 horas
Semana: 13/07/2020 a 17/07/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagcdes, checagem periddica na conta corrente, montagem dos Kits 06:00
(13/07) | pedagbgicos para as visitas. (trabalho presencial). :
Terca | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periodica na conta corrente, montagem dos Kits 06:00
(14/07) | pedagogicos para as visitas.(trabalho presencial).
Quarta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periodica na conta corrente, capacitacéo e 06:00
(15/07) | treinamento para videoaula dos profissionais. (trabalho presencial).
Quinta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periddica na conta corrente, organizacgao de 06:00
(16/07) | arquivos fisicos e digitais. (trabalho presencial).
Sexta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagGes, checagem periodica na conta corrente, organizagédo de 06:00
(17/07) | arquivos fisicos e digitais. (trabalho presencial).
Total de horas da semana | 30:00
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AMPARO

AELUZ | A Caminho da Luz

ROTINA SEMANAL DO(A) FUNCIONARIO(A)

Amparo Aeluz

SME n° 09/2019

Nome do(a) Funcionario(a): Roberto Mazete Vianna Junior

Carga horéaria semanal: 30:00 horas

Semana: 20/07/2020 a 24/07/2020

Atividades desenvolvidas

Horas

Segunda | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagfes, checagem periddica na conta corrente, cotacdo de produto

(20/07) | para suporte tecnoldgico. (trabalho presencial)

06:00

Terca | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagGes, checagem periodica na conta corrente, cotagdo de produto

(21/07) | para suporte tecnologico. (trabalho presencial)

06:00

Quarta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligac6es, checagem periddica na conta corrente, cotacdo de produto

(22/07) | para suporte tecnologico. (trabalho presencial)

06:00

Quinta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periddica na conta corrente, cotacéo de produto

(23/07) | para suporte tecnologico. (trabalho presencial)

06:00

Sexta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagGes, checagem periodica na conta corrente, cotagéo de produto

(24/07) | para suporte tecnologico. (trabalho presencial)

06:00

Total de horas da semana

30:00
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AMPARO

AELUZ | A Caminho da Luz

ROTINA SEMANAL DO(A) FUNCIONARIO(A)

Amparo Aeluz

SME n° 09/2019

Nome do(a) Funcionario(a): Roberto Mazete Vianna Junior

Carga horéaria semanal: 30:00 horas

Semana: 27/07/2020 a 31/07/2020

Atividades desenvolvidas Horas
Segunda | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagfes, checagem periddica na conta corrente, cotacdo de produto 06:00
(27/07) | para suporte tecnoldgico. (trabalho presencial) :
Terca | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagGes, checagem periodica na conta corrente, cotagdo de produto 06:00
(28/07) | para suporte tecnologico. (trabalho presencial)
Quarta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periddica na conta corrente, cotacdo de produto 06:00
(29/07) | para suporte tecnologico. (trabalho presencial)
(Q?,g;g;? Atestado médico. 06:00
éi}g% Atestado médico. 06:00
Total de horas da semana | 30:00




