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AMPARO

AELUZ | A Caminho da Luz

PLANO MENSAL DE FUNCIONARIOS

NOME~: Roberto Mazete Vianna Junior
FUNCAO: Assistente Administrativo

MES: 06.2020

SEMANA

SEGUNDA

TERCA

QUARTA

QUINTA

SEXTA

18.

(01/06) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente, cotacdes
e solicitacdo

(02/06) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente, cotacdes
e organizacao

(03/06) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente, cotagdes
e organizacao

(04/06) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente, cotagoes
e organizacao

(05/06) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente, cotacbes
e organizacao

23.

(08/06) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente, apoio.

(09/06) — Checagem de
e-mail, checagem de
conta corrente, apoio

(10/06) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacao.

(11/06) — FERIADO

(12/06) — Checagem de
e-mail, checagem de
conta corrente.

36.

(15/06) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacao e visitas.

(16/06) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacao e visitas.

(17/06) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacéo e visitas.

(18/06) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacéo e visitas.

(19/06) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacéo e visitas.

42

(22/06) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacéo e visitas.

(23/06) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacéo e visitas.

(24/06) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacéo e visitas.

(25/06) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacéo e visitas.

(26/06) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacgéo e visitas.

53.

(29/06) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacgéo e
pagamentos

(30/06) — Conferéncia
de e-mail, checagem de
conta corrente,
organizacdo e Cotagdes

Meés de Julho

Meés de Julho

Meés de Julho




W

AMPARO
AELUZ | 4 Caminho da Luz
ROTINA SEMANAL DO(A) FUNCIONARIO(A)
Amparo Aeluz SME n° 09/2019
Nome do(a) Funcionario(a): Roberto Mazete Vianna Junior Carga horéaria semanal: 30:00 horas
Semana: 01/06/2020 a 05/06/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligacdes, fazendo cotagOes para o novo kit de material 06:00
(01/06) | pedagdgico, checagem periddica na conta corrente, solicitacdo de aplicacdo fic para geréncia da conta. (trabalho presencial) '
Terca | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, fazendo cotagdes para o novo kit de material 06:00
(02/06) | pedagogico, checagem periodica na conta corrente, organizagao para agendamento das visitas. (trabalho presencial)
Quarta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, organizacéo para agendamento das visitas, fazendo 06:00
(03/06) | cotagdes para 0 novo kit de material pedagogico. (trabalho presencial)
Quinta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligacdes, checagem periddica na conta corrente, cotagdes de 06:00
(04/06) | materiais para o novo kit pedagdgico, recolhimento de assinaturas do holerite. (trabalho presencial).
Sexta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periddica na conta corrente, cotagdes de 06:00
(05/06) | materiais para o novo kit pedagdgico. (trabalho presencial).
Total de horas da semana 30:00
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AMPARO
AELUZ | 4 Caminho da Luz
ROTINA SEMANAL DO(A) FUNCIONARIO(A)
Amparo Aeluz SME n° 09/2019
Nome do(a) Funcionario(a): Roberto Mazete Vianna Junior Carga horéaria semanal: 30:00 horas
Semana: 08/06/2020 a 12/06/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagGes, agendamento das visitas, preparagdo do material 06:00
(08/06) | pedagdgico, apoio a video aulas. (trabalho presencial) :
Terca | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagOes, agendamento das visitas, preparagdo do material 06:00
(09/06) | pedagogico, apoio a video aulas. (trabalho presencial)
Quarta Checage_m de e-r_nail, [endo e respondendo,~atendendq e efetuando Iiga_c;c";es, agendam~ento das visitas, preparagéo do material 06:00
(10/06) pedagoglco, apoio a video aulas, organizacao de arquivos a serem enviados a prestacdo de contas para a prefeitura. (trabalho
presencial)
Quinta 06:00
(11/06) FERIADO
Sexta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligacGes, checagem periddica de conta corrente. (trabalho 06:00
(12/06) | presencial)
Total de horas da semana | 30:00




W

AMPARO
AELUZ | 4 Caminho da Luz
ROTINA SEMANAL DO(A) FUNCIONARIO(A)
Amparo Aeluz SME n° 09/2019
Nome do(a) Funcionario(a): Roberto Mazete Vianna Junior Carga horaria semanal: 44:00 horas
Semana: 15/06/2020 a 19/06/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periddica de conta corrente, organizacio de 06:00
(15/06) | itinerario, realizago de visitas. (trabalho presencial) '
Terca | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagGes, checagem periddica de conta corrente, organizagao de 06:00
(16/06) | itinerario, realizagdo de visitas. (trabalho presencial)
Quarta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligac¢des, checagem periddica de conta corrente, organizacéo de 06:00
(17/06) | itinerario, realizagdo de visitas. (trabalho presencial)
Quinta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligac¢des, checagem periddica de conta corrente, organizacao de 06:00
(18/06) | itineréario, realizago de visitas. (trabalho presencial)
Sexta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periddica de conta corrente, organizagao de 06:00
(19/06) | itineréario, realizago de visitas. (trabalho presencial)
Total de horas da semana | 30:00
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AMPARO

AELUZ | A Caminho da Luz

ROTINA SEMANAL DO(A) FUNCIONARIO(A)

Amparo Aeluz

SME n° 09/2019

Nome do(a) Funcionario(a): Roberto Mazete Vianna Junior

Carga horéaria semanal: 44:00 horas

Semana: 22/06/2020 & 26/06/2020

Atividades desenvolvidas Horas
Segunda | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periddica de conta corrente, organizacio de 06:00
(22/06) | itinerario, realizago de visitas. (trabalho presencial) '
Terca | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagGes, checagem periddica de conta corrente, organizagao de 06:00
(23/06) | itinerario, realizacdo de visitas.(trabalho presencial)
Quarta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligacGes, checagem periddica de conta corrente, organizacéo de 06:00
(24/06) | itinerario, realizagdo de visitas. (trabalho presencial)
Quinta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligacdes, checagem periodica de conta corrente, organizacao de 06:00
(25/06) | itineréario, realizago de visitas. (trabalho presencial)
Sexta | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, atendendo e efetuando ligagdes, checagem periddica de conta corrente, organizagao de 06:00
(26/06) | itineréario, realizago de visitas. (trabalho presencial)
Total de horas da semana | 30:00
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AMPARO

AELUZ | A Caminho da Luz

ROTINA SEMANAL DO(A) FUNCIONARIO(A)

Amparo Aeluz

SME n°09/2019

Nome do(a) Funcionario(a): Roberto Mazete Vianna Junior

Carga horaria semanal: 44:00 horas

Semana: 29/06/2020 & 30/06/2020

Atividades desenvolvidas Horas
Segunda | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, apoio a produgéo de videoaulas, atendendo e efetuando ligagdes, pagamento boleto 06:00
(29/06) | sindplus. (trabalho presencial) :
Terca | Checagem de e-mail, lendo e respondendo, apoio a produgdo de video aulas, atendendo e efetuando ligagdes, orgamento de produtos 06:00
(30/06) | para novo Kit de visitas. (trabalho presencial)
Quarta *********************************************Vide més de juIho************************************************* 0600
QUInta *********************************************Vide més de julh0************************************************* 0600
SeXta ************-k********************************Vide més de julho***********************-k************************* 0600
Total de horas da semana | 30:00




