
 
 

 

 

PLANO MENSAL DO (A) COORDENADOR (A) 
COORDENADOR (A): Tamiris Janaia Januario Farias 

MÊS: 08.2020 

SEMANA SEGUNDA TERÇA QUARTA QUINTA SEXTA 

1ª 

(03/08) – Elaboração do 

planejamento para a 

proposta de trabalho do 

mês atual. 

(04/08) – Reunião 

Pedagógica. 

 

(05/08) – Continuidade 

do planejamento e 

mediação do trabalho. 

 

(06/08) – Abordagem 

com a equipe sobre 

estudos e preparo de 

conteúdos pedagógicos. 

(07/08) – Capacitação 

para produção das 

videoaulas. 

Reunião de 

planejamento e 

adequações com a 

dirigente. 

2ª 

(10/08) – Levantamento 

de recursos a serem 

disponibilizados aos 

alunos. 

(11/08) – Organização 

do roteiro das 

visitas/entregas de Kits 

Pedagógicos aos alunos. 

(12/08) – Confecção 

dos envelopes de 

atividades impressas 

para visitas/entregas de 

Kits Pedagógicos aos 

alunos. 

(13/08) – 

Acompanhamento e 

verificação do trabalho 

em questão: 

Visitas/Entregas de Kits 

Pedagógicos aos alunos. 

(14/08) – Reunião de 

planejamento e 

adequações com a 

dirigente. 

3ª 

(17/08) – Organização e 

orientações com a 

equipe para busca ativa 

dos alunos. 

(18/08) – 

Visitas/Entregas de Kits 

Pedagógicos aos alunos. 

(19/08) – 

Visitas/Entregas de Kits 

Pedagógicos aos alunos. 

(20/08) – 

Visitas/Entregas de Kits 

Pedagógicos aos alunos. 

(21/08) – Reunião de 

planejamento e 

adequações com a 

dirigente. 

4ª 

(24/08) – Mediação, 

orientação e atuação da 

equipe. 

Visitas/Entregas de Kits 

Pedagógicos aos alunos. 

(25/08) – 

Visitas/Entregas de Kits 

Pedagógicos aos alunos. 

(26/08) – 

Visitas/Entregas de Kits 

Pedagógicos aos alunos. 

(27/08) – Organização 

de documentos, 

construção de 

relatórios, aferição do 

trabalho mensal. 

(28/08) – Reunião de 

planejamento e 

adequações com a 

dirigente. 

5ª 

(31/08) – Reunião 

Pedagógica. 

Conferência e correção 

das Rotinas de trabalho de 
toda a equipe. 

Mês de Setembro. Mês de Setembro. Mês de Setembro. Mês de Setembro. 

 



 
 

 

 

ROTINA SEMANAL DO (A) COORDENADOR (A) 

Amparo Aeluz SME nº 09/2019 

Nome do (a) Coordenador (a): Tamiris Janaia Januario Farias Carga horária semanal: 44:00 horas 

Semana: 03/08/2020 à 07/08/2020 

 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda 

(03/08) 

Elaboração do planejamento para a proposta de trabalho do mês atual, objetivando alcance ao plano de trabalho coletivo (isolamento 

social) suas ações e atividades a serem executadas pelos funcionários. 
09:00 

Terça 

(04/08) 

Reunião Pedagógica. 

Pauta:  

Eficiência da OSC; 

Eficácia da OSC;  

Cumprimento da carga horária; 

Tribunal de contas; 

Atividades impressas e online; 

Acompanhamento dos alunos semanal/mensal, entre outros assuntos abordados pertinentes ao trabalho. 

09:00 

Quarta 

(05/08) 

Continuidade do planejamento, mediando o trabalho da equipe. 

 
09:00 

Quinta 

(06/08) 

Orientando e sanando duvidas sobre os estudos e preparo de conteúdos pedagógicos a serem utilizados. 
09:00 

Sexta 

(07/08) 

Relembrando os conteúdos aprendidos pelos monitores na capacitação da produção das videoaulas, para que o trabalho aconteça de 

maneira organizada, buscando qualidade na entrega dos vídeos. 

Reunião de planejamento e adequações com a dirigente. 

08:00 

Total de horas da semana 44:00 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

ROTINA SEMANAL DO (A) COORDENADOR (A) 

Amparo Aeluz SME nº 09/2019 

Nome do (a) Coordenador (a): Tamiris Janaia Januario Farias Carga horária semanal: 44:00 horas 

Semana: 10/08/2020 à 14/08/2020 

 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda 

(10/08) 

Captação, levantamento de orçamentos para compra de matérias (com recursos próprios da OSC), para compor os Kits Pedagógicos 

disponibilizados aos alunos mensalmente. 
09:00 

Terça 

(11/08) 

Organização do roteiro para melhor deslocamento nas visitas/entregas, através de agendamento, com dia e hora marcada de acordo com 

a disponibilidade da família do aluno. 
09:00 

Quarta 

(12/08) 

Produção e confecção dos envelopes de atividades impressas para visitas/entregas de Kits Pedagógicos aos alunos. 
09:00 

Quinta 

(13/08) 

Mediação do trabalho através de acompanhamento das visitas/entregas de Kits Pedagógicos aos alunos 
09:00 

Sexta 

(14/08) 

Coletas de informações para a melhoria do trabalho e adequações que se faça necessárias com a dirigente da OSC. 
08:00 

Total de horas da semana 44:00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

ROTINA SEMANAL DO (A) COORDENADOR (A) 

Amparo Aeluz SME nº 09/2019 

Nome do (a) Coordenador (a): Tamiris Janaia Januario Farias Carga horária semanal: 44:00 horas 

Semana: 17/08/2020 à 21/08/2020 

 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda 

(17/08) 

Apoio aos professores na busca ativa dos alunos e no levantamento dos conteúdos. 
09:00 

Terça 

(18/08) 

Mediação e participação nas visitas/entregas de Kits Pedagógicos aos alunos. 
09:00 

Quarta 

(19/08) 

Mediação e participação nas visitas/entregas de Kits Pedagógicos aos alunos. 
09:00 

Quinta 

(20/08) 

Mediação e participação nas visitas/entregas de Kits Pedagógicos aos alunos. 
09:00 

Sexta 

(21/08) 

Reunião de planejamento e adequações com a dirigente. 
08:00 

Total de horas da semana 44:00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

ROTINA SEMANAL DO (A) COORDENADOR (A) 

Amparo Aeluz SME nº 09/2019 

Nome do (a) Coordenador (a): Tamiris Janaia Januario Farias Carga horária semanal: 44:00 horas 

Semana: 24/08/2020 à 28/08/2020 

 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda 

(24/08) 

Mediação, orientação e atuação da equipe nas visitas/entregas de Kits Pedagógicos aos alunos 
09:00 

Terça 

(25/08) 

Mediação e participação nas visitas/entregas de Kits Pedagógicos aos alunos. 
09:00 

Quarta 

(26/08) 

Mediação e participação nas visitas/entregas de Kits Pedagógicos aos alunos. 
09:00 

Quinta 

(27/08) 

Aferição e construção do relatório e rotina de trabalho mensal. 

 
09:00 

Sexta 

(28/08) 

Reunião para avaliação do trabalho e atendimento da OSC, prestados aos alunos e familias. 
08:00 

Total de horas da semana 44:00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

ROTINA SEMANAL DO (A) COORDENADOR (A) 

Amparo Aeluz SME nº 09/2019 

Nome do (a) Coordenador (a): Tamiris Janaia Januario Farias Carga horária semanal: 44:00 horas 

Semana: 31/08/2020  

 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda 

(31/08) 

Reunião Pedagógica. 

Pauta: Planejamento para as próximas visitas; 

Planejamento para elaboração de videoaulas; 
Orientações para ligações de acompanhamento e construção de relatório mensal do aluno. 

Conferência e correção das Rotinas de trabalho de toda a equipe. 

09:00 

Terça ********************************************Vide mês de setembro*********************************************** 09:00 

Quarta ********************************************Vide mês de setembro*********************************************** 09:00 

Quinta ********************************************Vide mês de setembro*********************************************** 09:00 

Sexta ********************************************Vide mês de setembro*********************************************** 08:00 

Total de horas da semana 44:00 

 


