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AMPARO

PLANO MENSAL DO (A) COORDENADOR (A)

COORDENADOR (A): Tamiris Janaia Januario Farias

MES: 02.2021
SEMANA SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA

(01/02) — Reunido (02/02) - (03/02) — Reunido c/ (04/02) — Impresséo e (05/02) — Impresséo e
Pedagogica; Acompanhamento dos | Aux. Administrativo preparo das atividades | preparo das atividades
Mediagéo do trabalho agendamentos com a Mediacéo do trabalho impressas junto a impressas junto a
com a equipe; equipe para realizacdo | com a equipe; equipe; equipe;
Avaliacdo dos das visitas (entregas das | Corregdo das atividades | Separacdo e preparo do | Separacéo e preparo do

12 conteudos realizados atividades; impressas; lanchinho que lanchinho que
pelos monitores, para Elaboracédo Plano de Publicacdo Videoaulas. | compdem o kit de compdem o kit de
publicacdo das Acodes 2021, atividades impressas; atividades impressas;
videoaulas. Publicacdo Videoaulas. Publicacdo Videoaulas | Reunido de
Publicacdo Videoaulas. planejamento com a

dirigente da OSC,;
Publicacdo Videoaulas

(08/02) — Reunido (09/02) — Coleta e (10/02) — Atualizacéo (11/02) — Finalizacdo da | (12/02) — Entregas das
Pedagogica; levantamento de doc. Site da OSC,; atualizacdo Site; atividades impressas do
Mediagéo do trabalho para o Site; Entregas das atividades | Entregas das atividades | més aos alunos;

2a com a equipe; Entregas das atividades | impressas do més aos impressas do més aos Afericdo do trabalho;
Entregas das atividades | impressas do més aos alunos; alunos; Publicacédo Videoaulas.
impressas do més aos alunos; Publicacdo Videoaulas.
alunos; Publicacdo Videoaulas.
Publicacdo Videoaulas.
(15/02) — Orientagdes (16/02) — Preparo das (17/02) — Atendimento | (18/02) — Atendimento | (19/02) — Reunido de
sobre o plano mensal; fichas de rematriculas e | das rematriculas e das rematriculas e planejamento com a
Compilagéo de dados; matriculas dos alunos; | matriculas dos alunos; | matriculas dos alunos; | dirigente da OSC;
Publicacdo Videoaulas. | Ligacdes para Listade | LigacOes para Lista de | Ligaces para Listade | Atendimento das

38 espera 2021; espera 2021; espera 2021; rematriculas e

Publicacdo Videoaulas.

Publicacdo Videoaulas.

Publicacédo Videoaulas

matriculas dos alunos;
LigagOes para Lista de
espera 2021,

Publicacdo Videoaulas
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(22/02) — Atendimento
das rematriculas e
novas matriculas dos
alunos;

Publicacéo Videoaulas;

(23/02) — Atendimento
das rematriculas e
novas matriculas dos
alunos;

Publicacéo Videoaulas;

(24/02) — Atendimento
das rematriculas e
novas matriculas dos
alunos;

Publicacédo Videoaulas;

(25/02) — Atendimento
das rematriculas e
novas matriculas dos
alunos;

Publicagéo Videoaulas;

(26/02) — Atendimento
das rematriculas e
novas matriculas dos
alunos;

Reunido c/ dirigente da
OSC.

Publicacéo Videoaulas;
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AMPARO
AELUZ | 4 Caminho da Luz
ROTINA SEMANAL DO (A) COORDENADOR (A)
Amparo Aeluz SME n° 09/2019
Nome do (a) Coordenador (a): Tamiris Janaia Januario Farias Carga horaria semanal: 44:00 horas
Semana: 01/02/2021 a 05/02/2021
Atividades desenvolvidas Horas
Reunido Pedag6gica: assuntos abordados — Orientacdo e planejamento dos cronogramas de entrega: videoaulas, publicagdo diaria e
entrega semanal, acompanhamento das redes sociais da OSC, conferéncia e correcdo do plano mensal e planos de aulas. Busca ativa:
Segunda : » : e . _
(01/02) agen_daNmentos, rotejros e producao do material que sera dlsQonlblllzado em visitas aos alu_nos; _ 09:00
Afericédo dos contelidos entregues para coordenacao, corre¢ao e adequagdes antes da publicacdo das videoaulas.
Publicacdo Videoaulas
Orientando e acompanhando os gendamentos junto a equipe em contato com as familias para a garantia de autorizacédo e
Terca | disponibilidades das mesmas para realizacdo de entrega das atividades referentes ao més de fevereiro. 09:00
(02/02) | Elaboracédo Plano de Acdes e Atividades junto a dirigente da OSC. '
Publicacdo Videoaulas.
Reunido ¢/ Aux. Administrativo: assuntos abordados — Horarios; Distribui¢6es da fungdo; acompanhamento dos email; Site da OSC,
Quarta | organizagdo da sala. Mediag&o do trabalho, avaliando e corrigindo as atividades impressas, constuidas pelos monitores, para 09:00
(03/02) | eneventuais mudancas e/ou adequacgdes antes de imprimir e disponibilizar aos alunos. '
Publicacédo Videoaulas.
Quinta | Iniciando impress@es das atividades para confeccdo dos envelopes pedagogicos, preparo do lanchinho que comp&em o kit de atividades 09:00
(04/02) | impressas e Publicagdo Videoaulas ’
Sexta | Finalizando e imprimindo atividades de fevereiro, além da publicagéo diéria das videoaulas na pagina da instuicdo Amparo Aeluz. 08:00
(05/02) | Reunido de planejamento com a dirigente da OSC,; '
Total de horas da semana | 44:00
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AMPARO
AELUZ | 4 Caminho da Luz
ROTINA SEMANAL DO (A) COORDENADOR (A)
Amparo Aeluz SME n° 09/2019
Nome do (a) Coordenador (a): Tamiris Janaia Januario Farias Carga horaria semanal: 44:00 horas
Semana: 08/02/2021 a 12/02/2021
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda Reunido Pedagobgica: assuntos aporc_iaQOS - Saida para busca ati_va dos alunos; escala de atendimentp; roteiro de_;ls vis!tas; distribuicdes
das funcdes e responsébilidades individuais dos monitores; realizacdo do acompanhamento mensal in loco (residéncia dos aluno). 09:00
(08/02) Realizac " . 3 .
ealizacdo do trabalho e entregas das atividades impressas. Publicacdo das videoaulas.

Terca | Compilando dados e documentos junto ao adm para atualizagdo mensal do Site da OSC. 09:00
(09/02) | Realizacéo do trabalho e entregas das atividades impressas. Publicacdo das videoaulas e publicagdo das videoaulas. )
Quarta | Atualizacdo mensal do Site, mediacdo e acompanhamento do trabalho. Realizacdo do trabalho e entregas das atividades impressas. 09:00
(10/02) | Publicacéo das videoaulas e publica¢do das videoaulas. '
Quinta | Finalizando atualizacdo do Site, realizagéo do trabalho e entregas das atividades impressas. Publicacdo das videoaulas e publicagdo das 09:00
(11/02) | videoaulas.Entregas das atividades impressas do més aos alunos. ’

Sexta | Afericdo do trabalho realizado durante a semana, finalizacdo das visitas para as entregas das atividades. Reunido de planejamento com 08:00
(12/02) | adirigente da OSC e conferéncia e publicagdo das videoaulas. '

Total de horas da semana | 44:00
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AMPARO
AELUZ | 4 Caminho da Luz
ROTINA SEMANAL DO (A) COORDENADOR (A)
Amparo Aeluz SME n° 09/2019
Nome do (a) Coordenador (a): Tamiris Janaia Januario Farias Carga horaria semanal: 44:00 horas
Semana: 15/02/2021 a 19/02/2021
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda | Acompanhamento do plano mensal dos monitores, orientando os registros diarios do trabalho realizado; Compilagéo e elaborando
(15/02) | informagdes que compdem as fichas de rematriculas dos alunos, publicacéo diéria das videoulas. 09:00
T Separacdo e impressao das fichas de rematriculas e matriculas dos alunos; realizacdo de ligacOes para levantamento dos pais e
erca fo . _
responsaveis interessados (Lista de espera 2021). 09:00
(16/02) L :
Publicacéo das videoaulas.
Quarta | Atendimento dos pais e responsaveis para rematriculas e matriculas dos alunos; busca de alunos através de liga¢Ges da lista de espera. 09:00
(17/02) | Publicacéo das videoaulas )
Quinta | Atendimento dos pais e responsaveis para rematriculas e matriculas dos alunos; busca de alunos através de ligacGes da lista de espera. .
o : 09:00
(18/02) | Publicagdo das videoaulas
Sexta Reunido de planejamento com a dirigente da OSC; Atendimento dos pais e responsaveis para rematriculas e matriculas dos alunos;
(19/02) busca de alunos através de ligacOes da lista de espera. 08:00
Publicacdo Videoaulas
Total de horas da semana | 44:00
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AMPARO
AELUZ | 4 Caminho da Luz
ROTINA SEMANAL DO (A) COORDENADOR (A)
Amparo Aeluz SME n° 09/2019
Nome do (a) Coordenador (a): Tamiris Janaia Januario Farias Carga horaria semanal: 44:00 horas
Semana: 22/02/2021 a 26/02/2021
Atividades desenvolvidas Horas
Contato e atendimento com os pais e responsavies para efetuacdo de rematriculas, novas matriculas e desligamentos dos alunos;
Segunda Ligacd lista de espera na busca de novos alunos; orientacdo para atualizagéo do Site da OSC junto ao administrativo;
(22/02) | -'9aGOes para lista de espera h: _ ’ a0 p ¢ ) ! 09:00
conferéncia e publicacéo das videoaulas;
Afericdo e mediacdo do trabalho junto a equipe.
Contato e atendimento com os pais e responsavies para efetuacdo de rematriculas, novas matriculas e desligamentos dos alunos;
Terca | LigacOes para lista de espera na busca de novos alunos; 09:00
(23/02) | Publicagéo Videoaulas; '
Afericdo e mediacdo do trabalho junto a equipe.
Contato e atendimento com os pais e responsavies para efetuacao de rematriculas, novas matriculas e desligamentos dos alunos;
Quarta | Ligacg0es para lista de espera na busca de novos alunos; 09:00
(24/02) | Publicagdo Videoaulas; '
Afericdo e mediacdo do trabalho junto a equipe.
Contato e atendimento com os pais e responsavies para efetuacdo de rematriculas, novas matriculas e desligamentos dos alunos;
Quinta | LigacOes para lista de espera na busca de novos alunos; 09:00
(25/02) | Publicacéo Videoaulas; '
Afericdo e mediacdo do trabalho junto a equipe.
Reunido para atualiza¢des de informacdes com a dirigente, para eventuais adequagdes e aferi¢cdo do trabalho da equipe. Contato e
Sexta at_endiNmento com os pais e responsavies para efetuacao de rematriculas, novas matriculas e desligamentos dos alunos;
(26/02) ngagoes para lista de espera na busca de novos alunos; 08:00
Publicacdo Videoaulas;
Afericdo e mediacéo junto a equipe.
Total de horas da semana | 44:00




