
  
 

 

 

PLANO MENSAL DO (A) COORDENADOR (A) 
COORDENADOR (A): Tamiris Janaia Januario Farias 

MÊS: 11.2020 

SEMANA SEGUNDA TERÇA QUARTA QUINTA SEXTA 

1ª 

(02/11) – FERIADO 

 

(03/11) – Busca Ativa; 

Visitas/Entrega Kits 

Pedagógicos. 
 

(04/11) – Busca Ativa; 

Visitas/Entrega Kits 

Pedagógicos. 
 

 

(05/11) – Busca Ativa; 

Visitas/Entrega Kits 

Pedagógicos. 

(06/11) – Busca Ativa; 

Visitas/Entrega Kits 

Pedagógicos. 

2ª 

(09/11) – 
Acompanhamento das 

rotinas e videoaulas. 

 

(10/11) – Reunião 
Pedagógica. 

Busca Ativa; 

Visitas/Entrega Kits 

Pedagógicos. 

(11/11) – Organização e 
limpeza dos espaços da 

OSC. 

 

(12/11) – Finalização da 
limpeza e organização dos 

espaços da OSC. 

(13/11) – Reunião e 
planejamento c/ a 

dirigente da Instituição. 

 

3ª 

(16/11) – 

Acompanhamento e 

correção das atividades 
impressas. 

(17/11) – Continuação 

acompanhamento e 

correção das atividades e 
videoaulas. 

(18/11) – Reunião 

Pedagógica. 

 

(19/11) – Condução da 

rotina do trabalho da 

equipe para elaboração e 
coleta da pesquisa de 

satisfação com os pais. 

(20/11) – Reunião 

fechamento da semana e 

orinetação com a dirigente 
da OSC. 

 

4ª 

(23/11) –  

Mediação do trabalho da 
equipe para com a 

pesquisa de satisfação. 

 

(24/11) – Copilação 

respostas pesquisa 
satifação. 

 

 

(25/11) – Mediação do 

trabalho diario e 
continuação da copilação 

da pesquisa. 

(26/11) – Atualização e 

organização de 
documentos para Site da 

OSC. 

(27/11) – Construção do 

relatório mensal de 
trabalho e ações 

realizadas. 

5ª 

(30/11) –  
Conferência e correção 

das Rotinas de trabalho de 

toda a equipe construção 
de relatórios, aferição do 

trabalho mensal. 

Mês de dezembro Mês de dezembro Mês de dezembro Mês de dezembro 

 

 



  
 

 

 

ROTINA SEMANAL DO (A) COORDENADOR (A) 

Amparo Aeluz SME nº 09/2019 

Nome do (a) Coordenador (a): Tamiris Janaia Januario Farias Carga horária semanal: 44:00 horas 

Semana: 02/11/2020 a 06/11/2020 

 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda 

(02/11) 

FERIADO 

 
09:00 

Terça 

(03/11) 

Mediação do trabalho na Busca Ativa dos alunos como: Visitas/Entrega Kits Pedagógicos, além de coleta de atividades pronta e pesquisa de 

acompanhamento mensal do aluno. 
09:00 

Quarta 

(04/11) 

Mediação do trabalho na Busca Ativa dos alunos como: Visitas/Entrega Kits Pedagógicos, além de coleta de atividades pronta e pesquisa de 

acompanhamento mensal do aluno. 
09:00 

Quinta 

(05/11) 

Mediação do trabalho na Busca Ativa dos alunos como: Visitas/Entrega Kits Pedagógicos, além de coleta de atividades pronta e pesquisa de 

acompanhamento mensal do aluno. 09:00 

Sexta 

(06/11) 

Mediação do trabalho na Busca Ativa dos alunos como: Visitas/Entrega Kits Pedagógicos, além de coleta de atividades pronta e pesquisa de 
acompanhamento mensal do aluno. 08:00 

Total de horas da semana 44:00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 

 

ROTINA SEMANAL DO (A) COORDENADOR (A) 

Amparo Aeluz SME nº 09/2019 

Nome do (a) Coordenador (a): Tamiris Janaia Januario Farias Carga horária semanal: 44:00 horas 

Semana: 09/11/2020 a 13/11/2020 

 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda 

(09/11) 

Acompanhamento das rotinas e videoaulas, através de correções e orientação individual com cada monitor para melhora e adequações dos 

conteúdos ofertados para os alunos nas atividades impressas e onlinne. 

 
09:00 

Terça 

(10/11) 

Reunião Pedagógica, com abordagem dos seguintes assuntos: 

Cuidar e organizar os espaços utilizados diariamente para o desenvolvimento do trabalho em questão; 

Atenção com contteúdos retirados da internet para uso nas aulas remotas; 
Distribuição do cronograma de publicação de videoaulas na página do Facebook. 

Continuação da Busca Ativa do mês de novembro para visitas/Entrega Kits Pedagógicos. 

 

09:00 

Quarta 

(11/11) 

Organização e limpeza dos espaços da OSC (salas de aulas, banheiros, refeitório, cozinha, escadas, rampas, brinquedoteca e armários).  

 
09:00 

Quinta 

(12/11) 

Finalização da limpeza e organização dos espaços da OSC. 

 
09:00 

Sexta 

(13/11) 

Reunião e planejamento c/ a dirigente da Instituição, para eventuais mudanças, adequações e melhoras no trabalho. 

 
08:00 

Total de horas da semana 44:00 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 

 

ROTINA SEMANAL DO (A) COORDENADOR (A) 

Amparo Aeluz SME nº 09/2019 

Nome do (a) Coordenador (a): Tamiris Janaia Januario Farias Carga horária semanal: 44:00 horas 

Semana: 16/11/2020 a 20/11/2020 

 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda 

(16/11) 

Correção das atividades impressas das turmas I,II e III (atividades de leitura e escritas, das oficinas Mundo da Leitura e Auxílio à Tarefa), para 

serem entregues no mês de dezembro. 09:00 

Terça 

(17/11) 

Acompanhamento e correção das atividades e videoaulas para a disponibilização dos alunos. 
09:00 

Quarta 

(18/11) 

Reunião Pedagógica: 

Assuntos abordados: Pesquisa de satisfação; 

                                   Busca ativa dezembro; 

                                  Apadrinhamento natal 2020; 
                                   Plano mensal. 

09:00 

Quinta 

(19/11) 

Condução da rotina do trabalho na elaboração e coleta da pesquisa de satisfação com os pais. 
09:00 

Sexta 

(20/11) 

Reunião para fechamento da semana e orientação com a dirigente da OSC. 

 
 

 

08:00 

Total de horas da semana 44:00 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 

 

 

ROTINA SEMANAL DO (A) COORDENADOR (A) 

Amparo Aeluz SME nº 09/2019 

Nome do (a) Coordenador (a): Tamiris Janaia Januario Farias Carga horária semanal: 44:00 horas 

Semana: 23/11/2020 a 27/11/2020 

 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda 

(23/11) 

Realização e formulação da pesquisa de satisfação com a equipe, utilizando como ferramenta google forms, para facilidade e disponibilização aos 

pais/responsáveis. 09:00 

Terça 

(24/11) 

Acompanhamento da participação dos pais/responsáveis na pesquisa através de Whatsapp e copilação das respostas pelo google forms pesquisa. 
09:00 

Quarta 

(25/11) 

Mediação do trabalho diario e continuação da copilação dos dados e respostas da pesquisa de satisfação. 
09:00 

Quinta 

(26/11) 

Levantamento dos documentos referentes ao mês para alimentar e atualização do Site da OSC. 
09:00 

Sexta 

(27/11) 

Digitação e construção do relatório mensal, levantamento de metas alcançadas e ações realizadas durante o mês de novembro. 

Acompanhamento e mediação do trabalho da equipe. 
08:00 

Total de horas da semana 44:00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 

 

 

ROTINA SEMANAL DO (A) COORDENADOR (A) 

Amparo Aeluz SME nº 09/2019 

Nome do (a) Coordenador (a): Tamiris Janaia Januario Farias Carga horária semanal: 44:00 horas 

Semana: 30/11/2020 

 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda 

(30/11) 

Finalização do mês através de conferência e correção das Rotinas de trabalho de toda a equipe construção de relatórios, aferição do trabalho mensal.  

 
09:00 

Terça *****************************************Vide mês de dezembro************************************************* 09:00 

Quarta *****************************************Vide mês de dezembro************************************************* 09:00 

Quinta *****************************************Vide mês de dezembro************************************************* 09:00 

Sexta *****************************************Vide mês de dezembro************************************************* 08:00 

Total de horas da semana 44:00 

 


